TIETOSUOJASELOSTE
Asiakasrekisteri

Rekisterinpitaja
Liedon Vanhalinna -sdati6
Y-tunnus: 1490233-9

Yhteystiedot
Vanha Harkaétie 111, 21410 Vanhalinna
vanhalinna@utu.fi

Rekisteriasioista vastaava henkil6
Museonjohtaja Hannele Lehtonen
puh. 010 292 7093
hannele.lehtonen@utu.fi

Rekisterin nimi
Asiakasrekisteri

Rekisterin kayttotarkoitus
Liedon Vanhalinna -s&ati6 vuokraa kartanokeskukseen kuuluvia tiloja yksityis- ja
yritysasiakkaille juhla- ja kokouskayttéon.

Henkilotietoja kerdtadn toiminnan yllapitdmistd varten. Kerdttyja tietoja kaytetédan
asiakassuhteen yllapitoon, varausten kasittelyyn, laskutukseen ja rekisterinpitajan sisaiseen
raportointiin.

Rekisterin tietosisaltd
Asiakkaista keratdan seuraavia tietoja:

= asiakasta koskevat tiedot (nimi, yhteystiedot)
= tietoja tilan kéayttotarkoituksesta (yritystilaisuus, yksityistilaisuus)
= tietoja laskutusta varten (henkilétunnus, osoite, sahképostiosoite)

Saannonmukaiset tietolahteet

S&énnoénmukaisina tietoladhteind ovat asiakkaiden antamat tiedot, jotka saadaan asiakkaalta
tarjouspyynnon lahettdmisen tai varauksen yhteydessd, lomakkeilla lahetetystd viestist,
séhkopostitse, puhelimitse, sopimuksista, asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa
asiakas luovuttaa tietojaan.

Rekisteritietojen sddanndnmukainen luovutus

Henkildtietoja késitelldan Liedon Vanhalinna -s&&tion ulkopuolella vain sopimussuhteessa
olevien yhteistyotahojen tai asiakkaiden toimesta. Sopimuksissa on erikseen huomioitu
tietosuoja ja henkilGtietojen kasittely.



Rekisterin sisaltdmia henkilttietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterinpitajalle toimitetut paperiset asiakirjat arkistoidaan asianmukaisesti suojattuina
lukituissa tiloissa viiden wvuoden ajan. Nimi ja sahkoposti liitetddn s&hkdiseen
asiakasrekisteriin, josta asiakas voi vapaasti erota. Arkistointiaika sahkoisessa jarjestelmassé
on enintdan 10 vuotta.

Asiakasrekisterin tietoja siséltavien sahkaisien tietojarjestelmien kéyttdoikeudet on rajattu
rekisterinpitajan sisalla késittelyyn oikeutetuille henkilGille. Tietojarjestelman tuottamia
tietoja, muita rekisterin sahkoisesti kasiteltavia tietoja seka niiden varmuuskopioita sailytetaan
asianmukaisesti suojattuina pilvipalvelussa.

Rekisterdidyn informointi
Rekisteroitya informoidaan séhkdisesti henkil6tietolain soveltamisesta tdmén vahvistaessa
vuokraussopimuksen Liedon Vanhalinna —s&ation kanssa.

Tarkastusoikeus

Asiakkaalla on salassapitosadnndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
ilmoitettuaan saada tietdd, mita hant& koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissa ole hanté koskevia tietoja.

Asiakas voi esittdd tarkastusoikeutta koskevan pyynndn henkilokohtaisesti tai kirjallisesti
ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.

Tiedon korjaaminen

Asiakas voi pyytaa tiedon korjaamista. Rekisterinpitdja korjaa virheelliset tiedot tai tdydentaa
puutteelliset tiedot. Asiakas voi esittdd tiedon korjaamista koskevan pyynnon
rekisterinpitdjélle. Rekisterinpitdja kasittelee pyynnon viipymatta.

Rekisteritietojen poistaminen ja siirtiminen

Rekisterdidylld on oikeus peruttaa suostumuksensa henkil6tietojen késittelyyn ja pyytaa
rekisterinpitajaa poistamaan hanta koskevat tiedot. Rekisterdidylla on myos oikeus saada hanta
koskevat henkilttiedot toimittaakseen ne toiselle rekisterinpitajalle. Tiedot toimitetaan PDF-
muodossa sédhkopostilla rekisterissa olevaan séhkdpostiosoitteeseen.

Henkilotietojen kasittelyssa ei kdyteta automaattista tietojenkasittelya eika profilointia.



